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• Organisationsstruktur
• Aufgaben der Schulen vor dem Erhebungstag
• Die Erhebungsleiterinnen und Erhebungsleiter
• Ablauf am Erhebungstag
• Aufgaben der Schulen nach dem Erhebungstag
• IEA OSE

Agenda
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Listung aller 9. Klassen

Angaben zu der/den gezogenen Klasse/n
 Erhebungstermine
 ggf. Listung von Lerngruppen

Klassenlistung + Erhebungstermine

Projektkoordinator/-in: 
Klassenziehung 

Projektkoordinator/-in: 
Einsatzplanung der Erhebungsleiter/-innen



Schülerdemografieliste (SDL) ergänzen



• Austeilen von Schüler‐ und Elternanschreiben
• Schülerfragebogen zur Ansicht

• ggf. Schülerinnen und Schüler vorbereiten

Information der SuS und ihrer Eltern



• Information des Kollegiums
• Austeilen der Log‐in‐Briefe 

(für Online‐Befragung der Schulleitung sowie der 
Lehrkräfte) 

• Organisation eines Raums und einer 
Aufsichtsperson pro teilnehmende Klasse

• Ausdrucken der Namensliste/n aus OSE
(und Beschriftung der Post‐it‐Zettel)

Vorbereitung der Erhebungssitzung



Namensliste und Schüler‐ID

Namensliste

ID: 
6190020104

Testheft

ID: 
6190020104

Eltern-
Fragebogen

ID: 
6190020104

Schüler-
Fragebogen



Testheftzuordnung anhand der Schüler‐ID
…usw.Tarik  Orhan

-03Lara  Ayslan

-02

ID: 
6190020103

Testheft

ID: 
6190020102

Testheft

ID: 
6190020101

…usw.

Testheft

Till  Seifert

-01
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Die Erhebungsleiter/‐innen…
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Ablauf am Erhebungstag

Vorbereitung

Testteil 1 (Mathe/Nawi) 60 Min.

Nachbereitung

Testteil 3 (kognitive Grundfähigkeiten)  25 Min.

15 Min. Pause

ca. 4 Zeitstunden

ca. 45 Min.

ca. 15 Min.

15 Min. Pause

Schülerfragebogen  ca. 40 Min.

Testteil 2 (Mathe/Nawi)           60 Min.



• Fragen von Schülerinnen und Schülern
 zu Testaufgaben dürfen nicht beantwortet werden
 zum Fragebogen oder zu Aufgabenformaten dürfen 

beantwortet werden

• Aufsichtslehrkräfte

• Vertraulichkeitsverpflichtung 

• kein Nachteilsausgleich – aber auf SDL erfasst

• Schulbegleitungen bzw. Assistenzen

Richtlinien für die Erhebungsdurchführung 
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• Rücksendung der Elternfragebögen

• Aufbewahrung von 
Log‐in‐Daten, Verschlüsselungscode, Namensliste 
bis zum 30.10.2024

• evtl. Organisation einer Nacherhebung

Aufgaben nach dem Erhebungstag



• 3 Schülerinnen/Schüler abwesend
• identischer Ablauf

Nacherhebung
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IEA OSE: Log‐in‐Blatt



IEA OSE: Verschlüsselungscode



IEA OSE: Schülerdemografieliste (SDL)



IEA OSE: Förder‐Heft



• SuS mit Förderschwerpunkt „Lernen“, „Sprache“ oder 
„emotionale und soziale Entwicklung“ nehmen mit 
einem Förder‐Heft teil 

Name in Zeile eintragen, die mit Förder‐Heft 
gekennzeichnet ist!

• SuS mit einem anderem Förderschwerpunkt (z. B. 
Hören oder Sehen) nehmen mit einem Regel‐Heft teil

• Mögliche Freistellung von SuS
• Förderschulen: nur SuS mit LSE‐Förderschwerpunkt

IEA OSE: Testheftstruktur



IEA OSE: Ersatzhefte



IEA OSE: Klassenverlasser



IEA OSE: Importvorlage und Tipp Tool



IEA OSE: Wert für alle übernehmen



IEA OSE: Wert für alle übernehmen



IEA OSE: Wert für alle übernehmen



IEA OSE: einzelne Werte ändern



IEA OSE: Drop‐down



IEA OSE: Namensliste erzeugen



Vielen Dank!


