Se|bSteva|UatI0n in SChU|en (SEIS) SEIS Deutschland IS” Institut fisr Schulqualitét der Lander
\__/ \

Berlin und Brandenburg e V.

Berlin, im Dezember 2011

Sehr geehrte Damen und Herren,
die folgenden Daten werden fiir die Anmeldung lhrer Schule bendtigt. Gleichzeitig werden
hier alle erforderlichen Angaben fir die Erstellung der Fragebdgen fiir lhre Schule abgefragt.

Bitte fiillen Sie alle Felder aus.

Das ISQ wird dann fir Sie die Daten in die SEIS-Software eingeben, damit die Fragebégen und
spater der Schulbericht ordnungsgeman erstellt werden kénnen. Hierzu ist es unbedingt not-
wendig, dass Sie diesen Registrierungsbogen mit gro3er Sorgfalt und richtig ausfillen.
Spatere Anderungen sind mit Kosten fiir Ihre Schule verbunden oder ggf. gar nicht mehr zu

realisieren.

WICHTIG: Bitte achten Sie auf eine korrekte Nennung der aktuellen Mailanschrift der SEIS-
Koordinatorin/des SEIS-Koordinators Ihrer Schule, da der weitere Schriftverkehr per Email er-
folgt (inklusive Passwortversendung fiir den schuleigenen Bereich in der SEIS-Software und

damit die Einsicht in den SEIS-Bericht).

Das ISQ und SEIS Deutschland versichern Ihnen, dass lhre Daten nach allen Bestimmungen des

Datenschutzgesetzes behandelt werden (siehe Nutzungsbedingungen).

Bitte senden Sie die Seiten 5 bis 70
bis zum 13.01.2012 an das ISQ:

030/8441668-10

Vielen Dank fiir Ihre Mitarbeit!
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Hinweise

Angaben zur SEIS- Befragung

ACHTUNG! Bitte lesen Sie vor dem Ausfiillen der Tabellen auf den nachsten Seiten die fol-
genden Hinweise sorgfaltig durch. Sie stellen damit sicher, dass Sie SEIS ordnungsgemal3
und mit geringem Aufwand nutzen kénnen. Sie helfen, Fehler, zeitraubende Nachfragen
und Korrekturkosten fiir Sie zu vermeiden!

e Bitte geben Sie in den folgenden Tabellen zu jeder der Gruppen, die an lhrer Schule
befragt werden sollen, die Anzahl der maximal zu befragenden Personen an (Bei-
spiel: wenn lhr Kollegium aus 40 Lehrer/innen besteht und alle prinzipiell verfligbar
und befragungsfahig sind, tragen Sie bitte in der Zeile Lehrer/innen die Zahl ,40"
ein; angenommen, es waren nicht alle befragungsfahig, weil etwa zwei Personen
aus einem bestimmten Grund - z. B. Beurlaubung, Mutterschutz, langfristige Krank-
heit etc. - verhindert waren, mussten Sie in der Zeile Lehrer/innen die Zahl ,38" ein-
tragen).

e Oberstufenzentren haben die Mdglichkeit, fir jede Abteilung eine Befragung
durchzufiihren und somit auch fur jede Abteilung einzeln einen Bericht zu erhalten.
Dies setzt voraus, dass jede Abteilung einzeln angemeldet wird (Bilden von "Teil-
schulen"); daraus ergibt sich aber auch eine Nutzungsgebhr fir jede Abteilung.
Als Oberstufenzentrum verwenden Sie bitte den Registrierungsbogen fiir berufli-
che Schulen. Sie erhalten diesen auf Nachfrage beim ISQ.

e Bitte nennen Sie unbedingt nur die Anzahl der zu befragenden Personen und nicht
die Anzahl der lhrer Meinung nach bendétigten Bogen. Sie brauchen keine Restex-
emplare zu bestellen. Exemplare, die Sie allein zur Ansicht benétigen (Musterfrage-
bogen z.B. zur Vorstellung im Kollegium oder im Rahmen eines Elternabends), fin-
den Sie unter www.seis-deutschland.de.

e Die Zahlen in den folgenden Tabellen missen fir jede Gruppe exakt stimmen, da
sie Grundlage fir die Erstellung der Fragebégen und die Berechnung der Riicklauf-
quote lhrer Schule sind.

e Der Elternfragebogen (und nur dieser) ist auch in einigen anderen Sprachen erhalt-
lich. Falls ein Teil Ihrer Elternschaft Schwierigkeiten hat, den Elternfragebogen auf
Deutsch auszufillen, haben Sie die Mdglichkeit, diesen Fragebogen fiir den betref-
fenden Teil der Elternschaft statt in Deutsch in den weiter unten aufgefiihrten
Fremdsprachen zu beziehen. Bitte geben Sie in den entsprechenden Spalten an, wie
viele Elternfragebdgen Sie in jeder der aufgefiihrten Sprachen bekommen moch-
ten. Achtung: Es ist nicht moglich, die Fragebdgen fir ein- und dasselbe Elternteil in
Deutsch und in einer Fremdsprache zu bekommen. Die Summe aus der Anzahl von
Fragebogen, die Sie in deutscher Sprache und der Anzahl von Fragebdgen, die Sie
in auslandischen Sprachen anfordern, muss mit der Gesamtanzahl zu befragender
Eltern Gbereinstimmen (Beispiel: Wenn Sie 45 deutsche Elternfragebdgen und 5
auslandische Elternfragebdgen bestellen, gehen wir davon aus, dass Sie insgesamt
50 Eltern befragen méchten).
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e Da pro Schilerin bzw. Schiiler jeweils ein Elternteil befragt werden soll, muss die
Anzahl der zu befragenden Eltern identisch mit der Summe der zu befragenden
Schiilerinnen und Schiiler sein. Bitte tGberpriifen Sie dies am Ende noch einmal.

¢ Achtung: Sie dirfen maximal 2 Schiilergruppen (d.h. Klassenstufen bzw. Ausbil-
dungsgange) befragen! Als Gesamtschule kdnnen Sie z.B. entweder nur die 9. Klas-
sen oder die 9. und die 11. Klassen befragen (aber nicht noch mehr Klassenstufen).

Das MBJS Brandenburg hat folgende Festlegung getroffen, so dass Referenz-
werte fiir einen schuliibergreifenden Vergleich erstellt werden konnen:

Grundschulen: 4. und/oder 5. Jahrgangsstufe;

Sekundarstufe lund Il: 7., 9. und/oder 11. Jahrgangsstufe;

Oberstufenzentren: Jahrgangstufe 11

Forderschulen: konnen sowohl aus den Jahrgangsstufen der Primarstu-

fe als auch der Sekundarstufe | auswahlen.

Ansonsten gilt, dass entweder Klassen aus der Primarstufe oder aus der Sekun-
darstufe I/l befragt werden. Insgesamt kdnnen alle méglichen Kombinationen
aus zwei Jahrgangsstufen gewahlt werden.

Beispiel Gymnasium: 7. und 9. Klasse oder 7. und 11. Klasse oder 9. und 11. Klasse
Es kann aber auch nur eine Jahrgangsstufe gewahlt werden.

e ACHTUNG: Falls Ihre Schule sowohl Klassen der Primarstufe als auch der Sekundar-
stufe I/l umfasst und Sie in der aktuellen Befragung jeweils eine Klasse aus den bei-
den Stufen befragen wollen, miissen Sie fir lhre Schule zwei Registrierungsbégen
ausfullen: einen fir die Primarstufe und einen fir die Sekundarstufe I/Il. Sie erhalten
am Ende dann auch zwei getrennte Auswertungsberichte. Die Nutzungsgebiihr
von 100 € wird dann zweimal in Rechnung gestellt. Es ist aus technischen Griinden
nicht moglich, Klassen aus der Primar- und der Sekundarstufe gemeinsam in einem
Schulbericht abzubilden.

Diese Regelung gilt nicht fiir Sonder- oder Forderschulen. Diese konnen beispiels-
weise die 4. und die 9. Klasse mit einer gemeinsamen Umfrage befragen.
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Anforderung von Frageb6gen

Mit den nachstehenden Tabellen kénnen Sie Papier- und Online-Fragebdgen anfordern.
Sie kdnnen dabei fiir jede Befragungsgruppe getrennt entscheiden, ob sie online oder
auf Papier-Fragebdgen befragen wollen.

Wenn Sie nur Online-Fragebégen anfordern, entstehen Ihnen keine weiteren
Kosten.

Wenn Sie auch Papier-Fragebdgen anfordern, entstehen Kosten fiir den Druck, die Zu-
sendung, die Abholung und das Einscannen der Fragebdgen.

Der Grundpreis fiir den Druck von Papierfragebdgen betragt 48,50 € zzgl. MWSt.

Hinzu kommen etwa 1 bis 2 € pro Befragungsbogen (unterschiedlich fir jede Befra-
gungsgruppe). Diese Angaben sind nur Orientierungswerte und deswegen unverbind-
lich.

Unter dem Link der Firma Daten.Werk GmbH

http://www.daten-werk.de/154.0.html

konnen die Kosten vorab kalkuliert werden. Das Berechnungstool basiert auf den nor-
malen SEIS-Fragebdgen und beriicksichtigt keine erganzenden Schul- bzw. Schulgrup-
penfragen. Diese wiirden den Preis ebenfalls erhohen. Fir weitere Details wenden Sie
sich bitte direkt an die Firma Daten.Werk GmbH.

Wenn Sie von der Moglichkeit Gebrauch machen méchten, ergdanzende Schulfragen zu
formulieren, wenden Sie sich bitte rechtzeitig vor Anmeldeschluss an den Schulgrup-
penkoordinator unter seis@isg-bb.de , um lhnen den entsprechenden Zusatzbogen fiir
die Registrierung zukommen zulassen. Sie kdnnen dann bis zu 10 schuleigene Fragen
mit max. 180 Zeichen pro Frage in Ihren Befragungsbogen aufnehmen.

Fiir die 0. g. Dienstleistung schlie3en Sie nicht mit uns, sondern mit der folgenden
Firma einen Vertrag:

Daten.Werk GmbH
Doébelner Str. 1
12627 Berlin
kontakt@daten-werk.de
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An das
I s n Institut fir Schulqualitat der Lander
\ Berlin und Brandenburg e.V.
Herr Rust
Otto-von-Simson-Str. 15

14195 Berlin
Fax.:030/8441668-10

Anbei erhalten Sie unsere verbindliche Anmeldung fiir den 7. SEIS-Durchgang

in Brandenburg im Schuljahr 2011/2012 sowie alle anmelderelevanten Daten
(Seiten 5 bis 10) .

Schulnummer:

Schulstempel

Mit freundlichen GruR3en

Schulleitung
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Verbindliche Anmeldung

Hiermit melde ich unsere Schule fir die Nutzung des SEIS-Steuerungsinstrumentes an.
Ich akzeptiere die SEIS-Nutzungsbedingungen.

Die Nutzungsgebuhr in H6he von 100 € je Anmeldung
[ ] Uberweise ich umgehend nach Rechnungserhalt.

[ ] entfallt fir mich, da unsere Schule am Projekt ,Anschub.de” teilnehmen wird.

Mir ist bekannt, dass ich

e an unserer Schule fur die schulinterne Organisation von SEIS eine SEIS-Koordinatorin/
einen SEIS-Koordinator (Organisation der Nutzung von SEIS, Ansprechpartner/in im
Mailverkehr usw.) benétige.

e zur Teilnahme an der zu SEIS gehérenden Workshops sowie einem Praxisforum
(Herbst 2011) verpflichtet bin.

e dieinterne Auswertung des SEIS-Berichtes mit Hilfe z.B. eines SCHILF-Tages organisie-
ren kann.

¢ bei Anforderung von Papierfragebdgen in den nachstehenden Tabellen, die Firma
Daten.Werk GmbH in meinem Namen vom Schulgruppenkoordinator mit einer ent-
sprechenden Dienstleistung beauftragt wird.

e samtliche wahrend SEIS anfallenden Kosten (Nutzungsgebiihr, Druckkosten fir Fra-
gebogen, Druckversion des Berichtes, Berichtskommentierungen) aus Schulmitteln
entrichten muss.

(Abweichende Regelungen gibt es fuir Schulen, die am Projekt ,Anschub.de” teilneh-
men)

Ort, Datum: Unterschrift der Schulleitung

' Die SEIS-Nutzungsbedingungen und viele weitere hilfreiche Informationen finden Sie unter
www.seis-deutschland.de
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Allgemeine Angaben

Name der Schule

Schulnummer

Schulform

Anschrift

PLZ/Ort

Telefon

Fax

Bundesland Brandenburg

Allgemeine E-Mail-Adresse der Schule

Webseite der Schule

Name Schulleiter/in

Vorname Schulleiter/in

Telefon /
Fax /
Email

Name SEIS-Koordinator/in2

Vorname SEIS-Koordinator/in

Telefon /
Fax /
Email

Gesamtzahl der Schiiler/innen an dieser Schule

Die Schule fiihrt die Klassenstufen von Klasse bis Klasse
Umfeld der Schule [ ]stadtisch [_]landlich
Die Schule hat SEIS bereits genutzt. [ lja []nein Jahr:

Die Schule nimmt am Projekt ,Anschub.de” teil. | [ ]ja [ ] nein

% In groBeren Schulen organisiert ggf. eine andere Person als die Schulleitung die Nutzung des SEIS-
Steuerungsinstrumentes. Diese Person ist hier gemeint, z.B. der/die Evaluationsberater/in.
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Bestellung benétigter Fragebogen

a) Anzahl der befragten Lehrer/innen
Sie befragen alle Lehrer/innen lhres Kollegiums und sonstige Padagogen/-innen, die
Unterricht mit gestalten. Auch die Schulleiterin bzw. der Schulleiter erhalt einen Bogen.

Tragen Sie hier die Anzahl dieser Personen ein:

Anzahl Befragungsart

Lehrer/innen [ lonline [ ] Papier-Fragebégen

= (Achtung: Zusatzkosten
entstehen)

b) Anzahl der befragten sonstigen Mitarbeiter/innen
LSonstige Mitarbeiter/innen” sind z. B. Hausmeister/innen, Sekretdr/innen etc. oder
auch Sozialarbeiter/innen, wenn sie vorrangig in betreuenden Funktionen eingesetzt
sind.
Sozialarbeiter/innen, die im reguldren Unterricht eingesetzt werden und diesen
damit auch relativ gut beurteilen konnen, sollten stattdessen besser den Fragebo-
gen fiir Lehrer/innen ausfiillen (und entsprechend dort eingetragen werden).
Bitte achten Sie besonders bei dieser Befragungsgruppe der ,sonstigen Mitarbei-

ter/innen” darauf, dass die Mindestanzahl von 5 Befragten nicht unterschritten wird.

Anzahl Befragungsart

Mitarbeiter/innen [ lonline [ ] Papier-Fragebégen

= (Achtung: Zusatzkosten
entstehen)

Falls Sie aus Versehen eine geringere Zahl als 5 eintragen, werden lhnen fiir die entspre-
chende Befragungsgruppe aus Griinden des Datenschutzes keine Fragebégen zuge-
schickt.

Seite 8



Se|bSteva|UatI0n in SChU|en (SEIS) S E I S Deutschland lS n Institut fir Schulqualitét der Lander
. .
Registrierungsbogen e \

c)

Berlin und Brandenburg eV

Anzahl der befragten Schiiler/innen und Eltern

Sie befragen in Ihrer Schule die Schiiler/innen reprasentativer Klassenstufen: in der

Primarstufe die Klasse 4 oder 5, in der Sekundarstufe I/l die Klasse 7, 9 oder 11.

Sie befragen zusatzlich jeweils ein Elternteil der befragten Schiiler/innen. Haben Eltern

Schwierigkeiten mit dem Ausfillen des Fragebogens in deutscher Sprache, bieten wir

Ihnen den Service an, dass Sie Eltern-Fragebdgen auch in Bosnisch, Russisch, Turkisch,

Englisch oder Franzosisch anfordern kénnen. (Weitere Sprachen sind nicht erhaltlich.)

1. Befragungsgruppe der Schiiler/innen und der zugehorigen Eltern

1. Gruppe

Anzahl

Befragungsart

Schiiler/innen der
Klasse

(bitte die Klassenstufe
eintragen)

Fragebdgen fiir
deren Elternin
folgender Sprache:

Deutsch

[ ] online

[ ] Papier-Fragebégen
= (Achtung: Zusatzkosten entstehen)

online

Papier-Fragebdgen
= (Achtung: Zusatzkosten entstehen)

Bosnisch

Englisch

Franzosisch

Russisch

Turkisch

Gesamtanzahl der
Elternfragebdgen in
allen Sprachen

Bitte prifen Sie, ob die Gesamtanzahl der
Elternfragebogen mit der Zahl der Frageb6-
gen fur Schiler/innen Gbereinstimmt !
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2. Befragungsgruppe der Schiiler/innen und der zugehdérigen Eltern

2. Gruppe Anzahl Befragungsart
Schiiler/innen der [ ] online
Klasse
(bitte die Klassenstufe [] Papier-Fragebogen
eintragen) = (Achtung: Zusatzkosten entstehen)

Fragebdgen fir [ ] online

deren Elternin

folgender Sprache: [ ] Papier-Fragebdgen
= (Achtung: Zusatzkosten entstehen)
Deutsch
Bosnisch
Englisch
Franzosisch
Russisch
Turkisch
Gesamtanzahl der Bitte prifen Sie, ob die Gesamtanzahl der
Elternfragebdgen in Elternfrageb6gen mit der Zahl der Fragebo-
allen Sprachen gen fir Schiler/innen Gbereinstimmt !

Herzlichen Dank fiiv thre Sorgtalt beivm Austiillen dieser Anmeldung!

Iy ISe-Team
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